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	TUTANAK ŞABLONU



TUTANAK ÖRNEĞİ: TOPLANTI, TESLİM VE TESPİT TUTANAKLARI İÇİN ŞABLON

	Düzenlendiği Yer: __________________
	Tarih: ____ / ____ / ________


BELGE BİLGİLERİ
	Tutanak Türü
	...

	Tarih
	...

	Saat
	...

	Yer
	...

	Düzenleyen Adı Soyadı
	...

	Düzenleyen Unvanı
	...

	Olayın Konusu
	...

	Olayın Açıklaması
	...

	Taraflar (Adı Soyadı, Unvanı)
	...

	Tanıklar (Adı Soyadı, İmza)
	...

	İmza (Düzenleyen)
	...

	İmza (Taraflar)
	...

	İmza (Tanıklar)
	...

	Ekler (varsa belge listesi)
	...


İMZA
	
	

	
	

	Düzenleyen — Ad / İmza
	Onaylayan — Ad / İmza
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